


CHE COS’E L’ECDL?

La Patente europea per I'uso del computer
(ECDL) e un attestato che certifica il possesso
delle competenze informatiche di base, verificate
mediante il superamento di sette esami, il cui
contenuto e definito a livello internazionale nel
Syllabus. La Patente internazionale per l'uso del
computer (ICDL), € il nome che assume 'ECDL
fuori dai confini europei. Il contenuto dell’'ICDL e
identico all’ECDL e quindi le due certificazioni si
possono considerare equivalenti.




CHE COS’E IL SYLLABUS?

Il Syllabus e il programma degli esami ECDL,
definito a livello internazionale dalla ECDL
Foundation e tradotto in Italiano da AICA. I
Syllabus attualmente in vigore, al quale
bisogna fare riferimento per la preparazione
agli esami, e il 5.0.




CHE COS’E LA SKILLS CARD?

La Skills Card € un documento ufficiale e
personale, emesso da AICA, costituito da un
tesserino: essa abilita il suo proprietario
all’effettuazione di esami ECDL e consente |a
registrazione degli esami via via effettuati. La
Skills Card, e di proprieta del candidato che
I’ha acquistata e puo essere trattenuta dal
Test Center che I’ha venduta solo
temporaneamente, per esigenze di
registrazione.




L& SKILLS CARD SCADE?

La Skills Card ha una validita di tre anni dalla
data del rilascio al candidato da parte del Test
Center che I'ha venduta. Scaduto tale termine
la Skills Card non da piu diritto ai candidati di
sostenere gli esami. Qualora il candidato non
dovesse concludere positivamente tutti i sette
esami previsti entro i tre anni di validita e
fosse ancora interessato a conseguire il
Certificato ECDL, dovra acquistare una nuova
Skills Card.
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CHE COS'E UN TEST CENTER?

Un Test Center e una sede d’esami
permanente, accreditata da AICA in base al
possesso di requisiti, conformi a standard
europei, con le attrezzature informatiche
adeguate, la sicurezza e gli aspetti igienico-
sanitari. Presso un Test Center e possibile
acquistare la Skills Card, sostenere gli esami
ECDL e ritirare il Certificato ECDL, dopo aver
superato gli esami previsti.






COME SI SVOLGE L’ESAME?

L’esame viene svolto in ambiente simulato al
computer (con software ATLAS) ed il risultato
della singola prova viene comunicato
immediatamente al termine della stessa. Lo
standard delle conoscenze, competenze e abilita
richieste e definito in modo estremamente
dettagliato nel Syllabus ECDL. Per ognuno degli
esami sono definiti i criteri da usare nella
valutazione dei risultati ottenuti dal candidato. In
linea generale, |la soglia di promozione e
costituita dal superamento del 75% dei compiti
pratici e teorici proposti.




COM’E COMPOQSTO L’ECDL?

ECDL si divide in 3 livelli:

@ ECDL Core
\Q.’)\ ECDL Advanced
@ ECDL Specialised




@ ECDLCore

Si compone di 7 moduli diversi:
1 - Concetti teorici di base
2 - Uso del computer e gestione dei file
3 - Elaborazione testi (Word)
4 - Foglio elettronico (Excel)
5 - Basi di dati (Access)
6 - Strumenti di presentazione (PowerPoint)
7 - Reti informatiche (Internet e Posta Elettronica)



MODULO 2
USO DEL COMPUTER E GESTIONE DEI FILE

Lo scopo di questo modulo e di verificare |la
conoscenza pratica da parte del candidato delle
principali funzioni di base del sistema operativo. Il
candidato deve dimostrare la sua capacita di
eseguire le attivita essenziali di uso ricorrente
qguando si lavora al computer: organizzare e gestire
file e cartelle, lavorare con le icone e le finestre,
usare semplici strumenti di editing e le opzioni di
stampa.



MODULO 3
ELABORAZIONE TESTI (WORD)

Questo modulo verifica la competenza del candidato
nell'uso del personal computer come elaboratore di
testi. Egli deve essere in grado di effettuare tutte le

operazioni necessarie per creare, formattare e
rifinire un documento. Inoltre deve saper usare
funzionalita aggiuntive come la creazione di tabelle,
I'introduzione di grafici e di immagini in un
documento, la stampa di un documento per l'invio
ad una lista di destinatari.



MODULO 4

FOGLIO ELETTRONICO (EXCEL)

Il modulo verifica la comprensione da
candidato dei concetti fondamentali ¢
elettronico e la sua capacita di app

narte del
el foglio

icare

praticamente questo strumento. Egli deve saper
creare e formattare un foglio di calcolo e utilizzare
le funzioni aritmetiche e logiche di base. Inoltre e

richiesta la capacita di usare funzionalita

aggiuntive

come |'importazione di oggetti nel foglio e Ia
rappresentazione in forma grafica dei dati in esso

contenuti.



MODULO 6
PRESENTAZIONI (POWER POINT)

Questo modulo riguarda l'uso del personal com
per generare presentazioni. Al candidato e ric
la capacita di usare gli strumenti standard di o

outer
niesta

uesto

tipo per creare presentazioni per diverse situazioni.
Egli deve saper usare le funzionalita di base
disponibili per comporre il testo, inserire grafici e
immagini, aggiungere animazioni ed effetti speciali.



Nel caso che i frequentanti il corso
pomeridiano abbiano superato gli esami
previsti (2-3-4-6), 'insegnante spieghera altri
moduli (1 0 5 o 7) per il conseguimento della
Patente Europea del Computer.

INFORMAZIONI UTILI

Informazioni generali sull’ECDL sono
visualizzabili all'indirizzo www.ecdl.it mentre
I’elenco ufficiale e aggiornato dei Test Center

e reperibile alla pagina Web:
www.ecdl.it/sedi/SediECDL.html




